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1. Login
1.1 Erstlogin

Nach dem Sie von der Verwaltung im zusie® - Adminportal angelegt worden sind erhalten Sie
automatisch lhre ,,Willkommens eMail“.

Hallo Susi Sumberg,

herzlich willkkemmen bei zusie ®! Hiermit erhalten Sie lhre Zugangsdaten fir die
zusie® App und das zusie ® Webportal.

Unternehmen (flr die App): zus-test
Benutzername: Z1000
Passwort (temporar): 817451

Bitte loggen Sie sich mit lhrem Benutzernamen und dem temporaren Passwort in
Ihrer zusie® App oder im zusie ® -Webportal unter https://zus-test.zusie.cloud ein.

Sie werden dann dazu aufgefordert ein neues Passwort zu vergeben. Bitte bewahren
Sie Ihre Zugangsdaten mit lhrem neu vergebenen Passwort sicher auf.

Hier knnen Sie sich die zusie® Android-App herunterladen

[=]

E .
Viele Griife,
lhr zusie® Team

S5 zusie

In dieser eMail finden Sie:

- den Unternehmensnamen fir die App
- |hren Benutzernamen
- lhr temporares Passwort (Dieses benétigen Sie nur fiir den ersten Login).

Offnen Sie nun die zusie® - App auf lhrem Smartphone.

Bei der ersten Verwendung der zusie® - App gelangen Sie beim Offnen sofort auf den Loginscreen.
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&

ZUS’e Geben Sie nun |hre Zugangsdaten in die

Zustellung sicher & einfacher

entsprechenden Felder ein 0:

< bei Firma den in der eMail enthaltenen

Firma Unternehmensnamen
demo < lhren Benutzernamen

< Und das temporare Passwort aus der eMail.

Benutzername
2 88888
Und driicken Sie auf den Button ,,EINLOGGEN"“ Q
Passwort
.| QRN % 1100%M13:15

EINLOGGEN

Neues Passwort vergeben

In diesem Schritt dirfen Sie sich selbst ein neues
Passwort vergeben 0

> Tragen Sie in die erste Zeile erneut das
tempordre Passwort aus der ,Willkommensemail“
ein.

> In der zweiten Zeile tragen Sie Ihr
Wunschpasswort ein.

> Bitte wiederholen Sie I|hr Wunschpasswort
in der dritten Zeile.

Und driicken Sie auf den Button ,EINLOGGEN“ €.

Hiermit gilt ab sofort Ihr Wunschpasswort und Sie gelangen auf den Homescreen der App.

ACHTUNG! Das Passwort muss aus mindestens 6 Zeichen und aus
Buchstaben sowie Ziffern bestehen!
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1.2 Standard Login

V4
& Geben Sie nun lhre Zugangsdaten in die

entsprechenden Felder ein c:

zusie PR

Zustellung sicher & einfacher

Firma den in der eMail enthaltenen
Unternehmensnamen

< lhren Benutzernamen

< und das von Ihnen beim Erstlogin gewahlte
Passwort

Und driicken Sie auf den Button ,, EINLOGGEN” 9

Danach gelangen Sie direkt auf den Homescreen.

EINLOGGEN (zL

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie
dieses wie folgt zurticksetzten.

EINLOGGEN

Offnen sie die zusie® - App und driicken Sie dort auf
,PASSWORT VERGESSEN“ @.
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1.3 Passwort zurlicksetzten

Passwort vergessen Nun 6ffnet sich der ,,Passwort vergessen” Dialog.

Geben Sie die Firma, Ihren Benutzernamen ) . .

und die in Ihrem Konto hinterlegte Bitte fiillen Sie dort folgende Felder aus@:
Email-Adresse ein. Wenn diese Daten korrekt

sind, wird Ihnen ein temporares Passwort & Name der Firma (wie beim Login)

er Email gesendet.
op 9 < |hren Benutzernamen

< die bei lhrer Firma hinterlegte eMailadresse.
(Firma .

Und driicken Sie auf ,PASSWORT ZURUCKSETZEN*
Benutzername 9

Email-Adresse

N /

[PASSWORT ZUROCKSETZEN |

ABBRECHEN

Daraufhin erscheint folgende Erfolgsmeldung:

Temporares Passwort wurde per
Email zugesendet

Mit dem in der eMail enthaltenen Passwort, kdnnen Sie sich nun wie beim Erstlogin wieder an der App
anmelden.



2 Zeiterfassung
2.1 Zeiterfassung starten

zZusie >

das Dropdownfeld @ auswahlen.

=iniIrack

Nach dem Login gelangen Sie direkt zum Homescreen,
hier ist Ihr Bezirk bereits ausgewahlt.

Sollten Sie mehr als einen Bezirk zugewiesen haben,
kénnen Sie den gewiinschten Bezirk durch Tippen auf

Q 605014 (67 min) -

605014 (67 min)

Q@ 101002 (222 min)

‘ Besonderheiten Q Reklamationen
U Optimale Route @& Leserliste
@& Ablagestelle

605023 (111 min)

615003 (109 min)

609012 (31 min)

Nach der Auswahl des gewiinschten Bezirks, tippen Sie
auf den griinen ,Starten” Button 9 Die Arbeitszeit ist
nun gestartet.

00:00:00 00:00:09

O o

Pause Starten Stoppen

2.2 Bezirkswechsel wahrend laufender Zeiterfassung

Wahrend der laufenden Zeiterfassung, haben Sie die Moglichkeit, ohne den aktuellen Bezirk zu
beenden in einen anderen Bezirk zu wechseln.

Q 605014 (67 min) -

605014 (67 min)

605023 (111 min)

615003 (109 min)

609012 (31 min)

- ==«

Dafur tippen Sie wahrend der laufenden Zeit wieder auf das
Dropdownfeld und wahlen den neuen gewiinschten Bezirk
aus.

Nun lauft die Zeiterfassung fiir den ausgewahlten Bezirk.

Der vorherige Bezirk wird automatisch pausiert.
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2.3 Zeiterfassung beenden

zusie = é Um die Zeiterfassung zu beenden, tippen Sie auf den
P roten Button ,Stoppen” 0

Danach ist die Zeiterfassung fiir alle Bezirke beendet,
auch wenn Sie wahrend der Zustellung zwischen den

Bezirken gewechselt haben.

Es wird die Zeit flir den zuletzt ausgewdhlten Bezirk
Uber dem ,Starten” Button angezeigt.

Q@ 101002 (222 min) -
@ Besonderheiten Q Reklamationen
Starten
fU Optimale Route & Lesorliste
@® Ablagestelle

Sie kénnen die Zeiterfassung jederzeit wieder starten,
wie das geht sehen Sie hier.

00:00:55 0

]
‘°

Zusie

<
BT BTN

2.4 Zeiterfassung pausieren

9 101002 (222 min) =

Um die Zeiterfassung zu pausieren, tippen Sie auf den
blauen Button ,,Pause” 0

'_i__' Besonderheiten ﬂ Reklamationen
Danach lauft Ihre Pausenzeit. Bitte nutzen Sie diese

Funktion, um |hre gesetzlichen Pausenzeiten O optimale Route & Leserliste
aufzuzeichnen.

& Ablagestelle

° O o 00:00:55
Pause Starten Stoppen e

00:26:05

Um die Zeiterfassung wieder zu starten, tippen Sie
nochmals auf den griinen ,,Starten” Button Q .
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3 Notruf
= zusie > B
o Um den Notruf zu tatigen, tippen Sie auf den roten Button
,Notruf” 0
[ il Notruf 5 Meine Arbeit
@ 101002 (222 min) -
l Besonderheiten G Reklamationen
NI Optimale Route & Leserliste
& Ablagestelle

o

MNotruf

Danach o6ffnet sich der folgende Dialog, in dem Sie einen

. ) 5 s wirkdich o f ’
Notruf an die Zentrale senden kdnnen. Michien Sie wirklich einen Notruf an | 49

die Zentrale senden?

Sie bestatigen diesen Vorgang mit dem Button , JA“ oder
lehnen den mit dem Button ,NEIN“ ab.




4 Meine Arbeit

zusie > B

@
B (=)

9 101002 (222 min) v
- Besonderheiten €3 Reklamationen

1 Optimale Route & Loserliste

& Ablagestelle

>4

4.1 Zustellgdnge anzeigen

=iniIrack

Um die Zustellgdnge anzuschauen oder das Fahrtenbuch
anzuschauen bzw. hinzufiigen, tippen Sie auf den blauen
Button ,Meine Arbeit” 0

Nun 6ffnet sich der ,Meine Arbeit” Dialog.

1 Meine Arbeit e PSS+

™ 05.02.2022 - ™ 11.022022 -

Automatisch sind die Zustellgdnge angezeigt 0 Das ist
eine aktive Seite. Mit dem Klick auf ,Fahrtenbuch“-Button
0 andert sich die aktive Seite auf der ,Fahrtenbuch”-
Seite.

Nun befinden Sie sich in ,,Meine Arbeit” Dialog. Automatisch sind die Zustellgdnge fir letzte Woche in
der Ubersicht angezeigt. In den Zustellgingen sind die Zeitbuchungen gespeichert.Um das Startdatum

zu dndern, tippen Sie auf den Pfeil 0

- Meine Arbeit PEs

LUSTELLGANGE

M 05.02.2022 = 1M 11.02.2022 -

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog.
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Hier konnen Sie das Startdatum andern und dann dies mit
dem Klick auf ,OK“ speichern.

STARTDATUM

Sa., 05. Feb.

Analog dazu ist es die Enddatumanderung. Um das
Februar 2022 Enddatum zu dndern, tippen Sie auf den Pfeil o

« Meine Arbeit i
ZUSTELLGANGE
™ 05022022 - Eln 02.2022 -

ABBRECHEN OK

ENDATUM

Im geodffneten Dialog konnen Sie das Enddatum &ndern Fr-: 11. Feb.
und dann dies mit dem Klick auf ,,0OK“ speichern.

Februar 2022

ABBRECHEN OK

10
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€ Meine Arbeit PET iy
ZUSTELLGANGE
@uz.mz? - B noz2022 -
' Hirgchnid & 10002
3 om B na e oo
Um ein Zustellgangdetail anzuschauen, suchen Sie den
;;';ﬂ’"r’“ glf:f:m gewiinschten Zustellgang und 6ffnen Sie diesen mit Klick
auf denen @.
<  Tourdetails RN | |
!!erLLﬁANGE
Nach der Auswahl wird die folgende Information angezeigt f 14464 ﬂ
o: B 09.12.2021
e Tourdatum, & 101002 @ Hirschaid

e Bezirks Nummer,

e Bezirk, F 11:46:03 B 14:11:56
e Start (SS:MM:SS),
e Stop (SS:MM:SS), ® 216 ——

e Arbeitszeit (Dauer der Arbeit in Minuten), \ _/

e Pausenzeit (Dauer der Pausen in Minuten). E Faimrfassungan 211 dissar Tour
ﬁi:-:ili-ﬁ 11:53:04 F 3 Amh

1:53:04 11:56:52 W Pause

Danach sind die Zeiterfassungen zu dieser Tour aufgelistet
0 mit den Angaben zur Startzeit, Stopzeit und Typ

(,Arbeit” oder , Pause”). tart i
1:56:52 12:45:26 | § Arbeit

12:45:26 12:51:09 | W Pause

11
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4.2 Fahrtenbuch anzeigen

Nun befinden Sie sich in ,Meine Arbeit” Dialog. Automatisch sind die Zustellgdnge angezeigt. Um das
Fahrtenbuch zu sehen bzw. hinzufligen, tippen Sie auf ,Fahrtenbuch”-Button 0

&  Meine Arbeit L
ZUSTELLGANGE
™ 05.02.2022 = ™ 11.02.2022 -

Danach gelangen Sie zum ,Fahrtenbuch“-Dialog. Die Fahrtenbucheintrdage sind automatisch fir die
letzte Woche angezeigt. Um das Startdatum zu dndern, tippen Sie auf den Pfeile o

“— Meine Arbeit S | |

=Y 01,12.2021 -1 11022022 -

FAHRTERELGH

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog.

12



STARTDATUM

021

Mi., 01. Dez.

Dezember 2021

F

3

10

17

24

31

ABBRECHEN

OK

=iniIrack

Hier konnen Sie das Startdatum d@ndern und dann dies mit
dem Klick auf ,OK“ speichern.

Analog dazu ist es die Enddatumadnderung. Um das
Enddatum zu d@ndern, tippen Sie auf den Pfeile o

< Meine Arbeit s | |

FAHRTENBLICH

B8 01.12.2021 = 1022022 -

ENDATUM

Im gedffneten Dialog kénnen Sie das Enddatum andern und Sa. 12. Feb

dann dies mit dem Klick auf ,,0K“ speichern.

Danach sind alle Fahrtenbucheintrdge aufgelistet.

Februar 2022

ABBRECHEN OK

13



4.3 Fahrtenbucheintrag hinzufligen

< Meine Arbeit i |

FAHRTENBUCH

=iniIrack

Sie befinden Sie sich in ,Fahrtenbuch” Dialog. Um ein

B 01122021 = 11022022 -

neues Fahrtenbucheintrag hinzufligen, tippen Sie auf den
blauen Button ,,+”c .

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog.

Um das Datum fir einen Fahrtenbucheintrag zu
andern, klicken Sie nun auf den ,Datum“-Button
0 die Sie andern mochten, diese wechselt sofort
in den Bearbeitungsmodus und andern Sie diese
wie gewdlinscht.

In Dropdown Meni ,Fahrzeug” 9 ist es notig, ein
Fahrzeug far diesen Fahrtenbucheintrag
auszuwahlen. Dort sind alle Ihren hinzugefugten
Fahrzeugen (Auto, Ful3, Fahrrad, usw.) aufgelistet.

Datum

™ 12.02.2022

Fahrzeug

Ba 99 Te - o

Kilometerstand (Start)

o) 9
o

&  Meuer Fahrtenbucheintrag o ;|

FAHRTENBUCH

C—1©

Kilometerstand (Start) ] o

Kilometerstand (Stopp)

Gespmisirecke, —

Ihre Machricht e

Stotus:: Ware aul Genshmigung

0| oo |

14
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Falls Sie kein Fahrzeug hinzugefligt haben oder ein weiteres Fahrzeug hinzufiigen méchten, kénnen Sie
das in ,Meine Einstellungen” (siehe hier) oder in diesem Fenster erledigen. Um ein Fahrzeug

hinzufligen, tippen Sie auf den blauen Button ,,+“ e .

Danach 6ffnet sich ,Neues Fahrzeug“-Dialog, in dem Sie folgende Felder haben:

. [ U ALY AN
e Kennzeichen;

e Bezeichnung;

e Fahrzeug-Typ. Hier sind folgende

T _ Kennzeichen
Auswahlmoglichkeiten aufgelistet:

Auto -

Bezeichnung

Auto

Auto

#» Firmenfahrzeug

#» In meinen Fahrzeugen speichem

e Toggle, ob es Firmenfahrzeug ist;
e Toggle, ob Fahrzeug in lhren Fahrzeugen
gespeichert werden soll.

Kilometerstand (Start)

Weitere erforderliche Felder sind Kilometerstand (Start) und Kilometerstand (Stopp) °

Kilometerstand (Start) a Kilemeterstand (Stopp) 1]

Danach gibt es ein Feld fiir Textnachricht o Das Feld , lhre Nachricht” ist nicht erforderlich.

Um die Eingaben zu Gbernehmen, klicken Sie auf den blauen Button ,SPEICHERN“ e Nach dem
erfolgreichen Speichern steht Fahrtenbucheintrag in ,,FAHRTENBUCH":

€«  Meine Arbeit PEY

FAHRTENBUCH

9 04.03.2022 - ™ 11.03.2022 -

E) 11.00.2002 & 30km
* 300 km B 70 b
B 00032002 & Bdkm
F 125125 kmy B A5 i ke

15



5 Besonderheiten

zZusie > [

Q@ 101002 (222 min) v

rl Besonderheiten I k3 Reklamationen

N7 Optimale Route i Leserliste

@ Ablagestelle

o

In Details finden Sie:

e Bezirk,

e Bezirks Nummer,

e Erstellt von (Name) am (Datum),
e Nachricht mit/ohne Foto,

=iniIrack

Um die Besonderheiten fir den gewahlten Bezirk
anzuschauen, tippen Sie auf den Button ,Besonderheiten”

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...

“ Besonderheiten P+ o

o @ Hirschaid

[ vor Ort Recherche y ]
21.05.2019

... indem alle Besonderheiten aufgelistet sind. Um Detail
zur Besonderheit nun anzuschauen, suchen Sie sich die
gewliinschte Besonderheit und 6ffnen Sie diese mit Klick
darauf 0 In diesem Dialog kdnnen Sie nicht den Bezirk
andern. Um den Bezirk zu dndern, gehen Sie auf der
Startseite.

€<  Details Pse M

Q Hirschaid ® 101002

vor Ort Recherche

Adresse {(antippen zum Navigleren)
Gutenbergstralie 1, 96050, Bamberg

v oo saaxy

e Adresse mit der Moglichkeit zum Navigieren,

e Maps.

creo Druck und
Medienservice - Ein

Druthnem

@

Um die Navigation anzuschalten, tippen Sie auf die notige

Adresse. Danach sind Sie zum App ,Google Maps” '
weitergeleitet. In Google Maps ist sofort die optimale

Route fiir das Auto vom Standort zum Ziel erstellt. Oberfranken GmbH &

Medengruppe

Q

"~

i Reifen Wagner & Co

4 Feodenge echatt
Google

16



5.1 Neue Besonderheit hinzufiigen

L Besonderheiten i, |

=iniIrack

. Um neue Besonderheit hinzufligen, tippen Sie auf den
Q@ Hirschaid blauen Button ,+“ 0

. vor Ort Recherche y

Um Beschreibung fiir die neue Besonderheit
hinzuflgen, tippen Sie auf das Feld ,Beschreibung”
0. Das ist eine erforderliche Angabe.

Falls Sie ein Datum dndern moéchten, tippen Sie auf das
Feld ,Datum” 9

Falls Sie ein Foto hinzufiigen brauchen, tippen Sie auf
den blauen Button 6

Auch ist es erforderlich, den Ort hinzuftigen. Dazu ist
es moglich, den aktuellen Standort verwenden, indem

Sie eine Checkbox eankreuzen.

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...

€  Neue Besonderheit S |

0 @ Hirschaid

5 12.022022

Den aktuellen Standort verwendenl ||

‘ HELIE BE ERHEIT I

17
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€ Ortwahlen iP5

Alternativ dafiir ist ,,Ort wahlen etlppen. aiarenkaomd™™. pralerigibach

'

Zuckshuter
" Forst
Danach 6ffnet sich der folgende Dialog...
Gundelsheim
Hier kdnnen Sie einen Ort aussuchen und mit dem vatea €)oot Obeiarhen Mo
OKH bestétigen. o Eohaulszentrum
i .
u < GMTENSTADY
ALRT n'own
B-aﬂ‘bm-um[kmw
Um die Eingaben zu {ibernehmen klicken Sie auf den
“« e Sorislsiif Bamber
blauen Button ,NEUE BESONDERHEIT . m:‘:“‘;"'.':“"%'mwfm &
Segautach
L
”
Danach erscheint auf der Startseite neben dem Button
,Besonderheiten” Zahl — das ist die Anzahl von Pettstadt
Besonderheiten. oK
i
Google

18
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6 Reklamationen

I¥
K

zusie

© 101002 (222 min) o-J

' Besonderheiten [ﬁ Reklamationen ]

1 Optimale Route W Leserliste

# Ablagestelle

Um die Reklamationen anzuschauen, klicken Sie auf den Button ,,Reklamationen” 0

< Reklamationen GPST M

Bezirk

Q@ Hirschaid

Alle Reklamationen fiir den ausgewahlten Bezirk sind in der Ubersicht angezeigt.

19



7 Optimale Route

]
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Zzusie > = Um die Optimale Route anzuschauen, klicken Sie auf
GPS + o

,Optimale Route” c

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...

Meine Arbeit

@ 101002 (222 min) -

& Benunderhmenﬂ {3 Reklamationen

[m Optimale Route ] & Leserligte

& Ablagestelle

©

... in dem alle Adressen Schritt fiir Schritt mit den Zahlen
bezeichnet sind. Das ist die Reihenfolge fiir den
Zustellgang. Rot ist aktueller Bezirk bezeichnet. Die
Richtung ist mit der blauen Linie angezeigt. Start und
Finish sind auch gekennzeichnet.

Falls Sie die Adresse suchen wollen, klicken Sie auf die Zeile
,Suchen” 0 In diesem Feld haben Sie die Moglichkeit,
notige Adresse zu tippen, um die Adresse sofort zu finden.

Um die Karte vergroRern oder verkleinern, tippen Sie bitte
n+/_n e

Die Karte hat verschiedene Schichten, die Sie immer

wechseln konnen. Dafiir tippen Sie bitte 9

Dann 6ffnen sich weitere Einstellungen, in die Sie nicht nur
StraRenkarte anschauen kénnen, sondern auch Luftbilder,
WebatlasDe. AuBerhalb zuséatzlich konnen Sie bei jeder
Schicht (StraBenkarte, Luftbilder, usw.) noch die
Einstellungen wie Hauszugange, Verteilbezirke, Adressen,
Route, Hauskoordinaten an- oder ausmachen.

€  Optimale Route wse B

Reafisienung gb conatie Grrd! | v1 2465 2530M | © 2022  Omeiecale
Mao data CoenStwetiden



StraBenkarte (Omniscale)
® Lunitdder (BING)
Lufttiider (Mapquest)

WebatlasDE (BKG)

Hauszugange

Vertollezirke
Label anzeigen

A/J'c::er

BNG - Torrnit of Ute, © 2002 Micrasof Corporation, © 2022 Marat, ©CNES
(2022) Distritnson Artus U8, © 2022 Tom Tom

+ \ 3
= \ : -
\‘ ®) straflenkarte (Omniscale)
[ \ A O vuttbader (BNG)
e Lufttedder (Mapauest)
=
—— © WebatlasDE (BXG)
: , )\ ”-. Houszugange
a7 i r Vvvnrﬂt\':!v\vn
» 3 . » y
: S57 C g « Label anzeigen
) A Adressan
1
Route
o Houskoordinaten
. T 3
h ORI
£ .'\
' \
e

200 m _J

© 7022 Orvvvscale Map dats Opery

300 m

=iniIrack

Straflenkarte (Omniscale)
Latibdder (BING)
®) Lutttider (Mapquest)

WebatlasDE (BXG)

Housuginge

Verteibezitke
Label anzoigen

Adtessen

MAFBON. © OPINSTARETMAR | TRAMS

alenkarte (Omniscale)

) Luttbiider (BING)
Lufttilder (Mapquest)

WebatlasDE (BKG)

. \ Houszugdnge
Verlellbezitke
! Label anzeigen

Adressen

o 3
Rowste
J
d y Houskootdinaten
% =\
- ) \
L]
e
§

Cale - Map deta Opendtrsetiag

£e

21



o e e
{ tt [suchen ”
_—————
| ® suasenkarte (Omniscale)
‘/{ O Luntadder (BING)
| © Lutitxider (Mapauest)
| © WobatiasDE (BKG)

L Hauszuagange
S L verteimezirke

| [ Label anzeigen
[ adressen

() Hauskoordinaten

schold % \\

[300m | ¢ 2002 Omewscale Map et OpmSueeivisp

Falls Sie die weitere Information Uber ein Haushalt
brauchen, tippen Sie auf Nummer. Dann 6ffnet sich der

folgende Dialog...
...in dem Sie finden:

e Objekt-ID,

e Adresse,

e Hauszugangsdistanz,

e Anzahl Haushalte,

e Anzahl Gewerbebetriebe,
e Anzahl Werbeverweigerer,
e Anzahl Abonnenten,

e Bemerkungen.

=iniTrack
‘ i[.’.mhun - ”
ey <

| ® Suatienkarte (Omniscele) l
!

l

| O Luftbicer (BING)
| O Lufsbder (Mapquest)

| © webstissOE (BKG)
|
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8 Leserliste

zusie > 9

m m Um die Leserliste fiir den ausgewdhlten Bezirk
anzuschauen, klicken Sie auf ,Leserliste” 0

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...

Q 101002 (222 min) -

- Beaunderheiteno {3 Reklamationen

I Optimale Route & Leserliste ]

& Ablagestelle

° &«  Leserliste PET

o ¥ Hirschaid
Schleusenweg 33, 96114, Hirschaid
b
rg | y
. . . hi 114, H
..in dem Sie Lesername, Leseradresse und weitere Tehisusemog 33, J0114, Hirscnalo \
Abkirzungen finden. Um weitere Information tber einen -
konkreten Leser anzuschauen, tippen Sie den 0
Schleusenweg 34, 96114, Hirschaid
roma 2
Drerz: Brief, PVA
Kanalstrale 25, 96114, Hirschaid
- 3
i Brief, PV
Kanalstrale 25, 96114, Hirschaid
roma >
rerz: Brief, P
Kanalstrale 25, 96114, Hirschaid
»
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Danach erscheint der folgende Dialog...

€ Details GPS+*

@ Hirschaid & 101002

Adresse

Schleusenweg 33, 96114, Hirschaid ’

Giltig von f bis

20181222 9999-12-11
Details

Wempf-Nr.

PYA; A

Drerz FT

BPar: WA

Menge: 1

fustellbesonderheit

N

i.Track

...in dem Sie Bezirk, Adresse vom Leser:in, Glltigkeitsangaben, und weitere Details, wie z.B. PVA, Drerz

usw. Uberprifen konnen.
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9 Ablagestelle

zusie > B

Um die Ablagestelle fir den ausgewdhlten Bezirk
anzuschauen, klicken Sie auf ,Ablagestelle” 0

@ 101002 (222 min) -

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...
@ Besonderheiten 3 Reklamationen

I Optimale Route o. Leserliste

@ Ablagestelle ]

° & Ablagestelle )

Q Hirschad @ 101002

A101002
A101002

..in dem Sie eine Information zum Bezirk,
Ablagestellnummer, Hinweis, Adresse erhalten. [ Betaksriee & 06194 Hirsahedd ]

Hess Gerusthm

Um die Navigation anzuschalten, tippen Sie auf die
Adresse. Danach sind Sie zum App ,Google Maps”
weitergeleitet. In Google Maps ist sofort die optimale
Route fiir das Auto vom Standort zum Ziel erstellt. 9

Google
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10 Meine Einstellungen

E zusie > B
(1]

=iniIrack

Um die Einstellungen zu 6ffnen, klicken Sie auf , =" o

@ 101002 (222 min) — Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...
A Besondetheiten §) Reklamationen ) . . p . )

..indem ,Meine Einstellungen”- Men(l auf zwei Gruppen
00 Optimale Rouse & Leserlinte eingeteilt wird, namlich auf ,Allgemein” und , Aktionen”.
& Ablagesielle

° &

0 GPS Tracking aktivieren:

Sie kdnnen aktivieren oder deaktivieren GPS-Position
nur wahrend der Zustellung. Auf dem Bild ist diese
Einstellung aktiviert.

0 Kilometerabfrage aktivieren: ,
9 Meine Fahrzeuge

Sie kénnen die Abfrage des Kilometerstands bei
Start/Ende  der Arbeitszeit aktivieren oder o
deaktivieren. Auf dem Bild ist diese Einstellung
deaktiviert.

Meine Einstellungen PST

Allgemein

GPS Tracking aktivieren

Kilometerabfrage aktivieren
Abfrage des Kilometerstand
bed Start / Ende der Arbeitszeit

Aktionen

e Meine Fahrzeuge:

e Daten synchronisieren
Um lhre Fahrzeuge anzuschauen oder neu Fahrzeug
hinzufiigen, tippen Sie auf ,Meine Fahrzeuge®. e Ausloggen

Danach erscheint folgender Dialog.
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Falls Sie noch kein Fahrzeug hinzugefiigt haben, ist
es auf dem Bildschirm nur Button , Neues Fahrzeug“
sichtbar. In anderem Fall sind auf dem Bildschirm
o Meine Fahrzeuge alle vorhandenen Fahrzeuge aufgelistet.

Um ein neues Fahrzeug hinzufligen (ungeachtet, ob

es schon ein oder mehrere Fahrzeug(-e) vorhanden
sind), klicken Sie auf den Button ,Neues Fahrzeug”

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...

€  Meine Einstellungen PST

... in dem Sie folgende Angaben eingeben sollen: &  Fahrzeug P+

e Kennzeichen o;
e Bezeichnung e;

e Fahrzeug-Typ 9 Hier sind folgende
Auswahlmoglichkeiten aufgelistet:

Kennzeichen

[\ ¥

Bezeichnung
Auto -

T
Auto e

Auto

W Firmenfahrzeug

i

e Toggle, ob es Firmenfahrzeug ist @

Um die Anderungen zu iibernehmen, klicken Sie auf
den Button ,,SPEICHERN* 9

Nach dem erfolgreichen Speichern steht das Fahrzeug in ,,Meine Einstellungen“->, Meine Fahrzeuge“:

€& Meine Einstellungen PST € Meine Einstellungen GRS My

Meine Fahrzeuge Meine Fahrzeuge

Ba 99 Te

Neues Fahrzeug Neues Fahrzeug

N
~



=N

€  Meine Einstellungen

MName
O Uber zusie:
Hier steht die Information Uber das App, namlich sind die SR
folgenden Angaben aufgelistet:

Version

e Name; '

e Benutzername;
. Server Domain

e Version;

e Server Domain;

e Gerate-ID. Gerlite-ID

e Daten synchronisieren:

Nach dem Klick sind die Daten synchronisiert.

Nach der erfolgreichen Synchronisierung erhalten Sie eine
PopUp-Benachrichtigung mit der Bestatigung
,Ubermittlung erfolgreich”.

Ubermittlung
erfolgreich

@ Ausloggen:

Nach dem Klick sind Sie vom App ausgeloggt. Danach
gelangen Sie direkt auf der Login-Seite.

i.Track
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11 Abwesenheiten

11.1 Abwesenheiten anschauen

Zusie

I¥

Um die Abwesenheiten
anzuschauen, klicken Sie Button 0 .

@ 101002 (222 min)

& Besonderhelten

I Optirmale Route

& Ablagestelle

..indem alle genehmigten oder abgelehnten Abwesenheiten
aufgelistet sind.

Um weitere Information (ber jeden einzelnen Fall zu
bekommen, klicken Sie auf nétige Abwesenheit.

Dann 6ffnet sich der folgende Dialog...

G Reklamationen

& Leserliste

Nun 6ffnet sich der folgende Dialog...

(Urlaub,

=iniIrack

Krankheit,

usw.)

Urlaub bezahin (9 Tage)
B ;:.un 01.2022
Ul Bozahit {1 Tag)
B -zalm 2021
Uraub bezahit {2 Tage)

™ 24.05 2021

(5 Tage)

B ;.4In1 2021
Krankhei LFE (2 Tage)
0 1.:.&'% 2020

Ulaub: bezahlt {5 Tage)

™ 24.09.2020

Unlauls Bazahiy (23 Tage)
1 01092020

Urdauls Bazahit (1 Taal

€  Abwesenheiten

Bi
£ 20.m.2022

M 28102021

Bis
1 30.05.2021

140,202

M 10.00.2020

| i
[ 30,06, 2020

) 23.0%.2020
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€«  Details *
Urlaub bezahlt

[I"‘. 20,00 2022 £ 20.0 zuzz] 0
Aniragedatum: 20,01 202
Anzohl Tags: 9 Toge 9
Status: Genehrmigl ﬁ
Beanlworlel von:
Beantwortel am: 200 '.'ﬂ??] o

[ e |}

Danach erscheint der folgende Dialog...

...in dem Sie

e Betreff 0
e |hre Nachricht 9

schreiben sollen.

Um lhre Nachricht zu senden, driicken Sie den Button

,SENDEN“ €.

Antragsdaium:
Anzahl Tage:

=iniIrack

...in dem Sie folgende Information finden:

Datum (von...bis) 0;
Antragsdatum, Anzahl Tage, Status (,Genehmigt”,
»Abgelehnt”), ggf. Nachricht Q;

04,05 2021
2 Toge
abgelehnt )

Beantwortet von, Beantwortet am 9

Fir die Kommunikation mit der verantwortlichen Person
driicken Sie den Button “RUCKFRAGE STELLEN*“ .

= Neue Machricht PSS+

Betreff 0
Ihre Machricht 9
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11.2 Neue Abwesenheit hinzufiigen

&«  Abwesenheiten . |

Lifldails BEzahlt {9 Thdge) ﬁ
Um neue Abwesenheit hinzufiigen, driicken Sie den blauen

™ 20012022 1 20,00, 2022 p
Button ,+ .

Lirlaail bazahit {1 Toagh [+]

B 28.10.2021 B 28102021 Danach 6ffnet sich der folgende Dialog...

Urlsaib bezshit (2 Tage) o
i ;1-_4 05 2021 [ 30,0520
{5 Tage) O
£ 140 200 51140, 200
Krankheii LFZ (2 Tage) &
i -I:‘JEI 092020 1 10,00.2020
Uil bizahit {5 Tage) L]
= ;9_4 09,2020 £ 30,09, 2020

Lint@ai b Berahit 2 Tage) 0 '\.j

5 01.09.2020 71 23.09. 2020

&  Meue Abwesenheit

Urlaub bezahh (1] v

[r:: @

... in dem Sie weitere Angaben eingeben sollen: [ .

Unlaub Bezahit (1 Taah

e Urlaub bezahlt 0 Hier sind folgende
Auswahlmoglichkeiten aufgelistet:

_E__:

[" o

Urlaub bazahlt

e Datum (von...bis) 9;
e Anzahl Tage 9;
e Nachricht 9

Danach driicken Sie den Button ,SENDEN“ e, um lhre [g

Anfrage zu senden.
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12 Nachrichten
12.1 Eingang/ Gesendete Nachrichten Uberprufen

Zusie

e

‘ Q@ 101002 (222 min) =

@ Besonderhaiten &) Reklamationen
I Optimale Route & Leserliste

@ Ablagestelle

Um die Nachrichten zu lesen, tippen Sie auf den Button 0 .

Nun 6ffnet sich der ,,Nachrichten” Dialog.

=iniIrack

€ Nachrichten ’ = €  Nachrichten e s M

—)

I GESENDETE I

Neuer Bezitk hinzugeflgt el Neuer Bezirk hinzugefugt

efUat

Neuer Bezirk hinzugefugt 2 ‘ Neuer Bezirk hinzugefugt

[ alUagt | 1ol

!

Automatisch sind , Eingang“-Nachrichten angezeigt 0 Das ist eine aktive Seite. Mit dem Klick auf
,GESENDETE“-Button sind die ,Gesendete”-Nachrichten Q angezeigt. Um die Nachricht voll zu lesen,

tippen Sie auf der Nachricht.
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12.2 Neue Nachricht verfassen

£  Machrichten

EINGANG

Meuer Bezirk hinzugefigt

Meuer Bezirk hinzugefigt

...in dem Sie

e Betreff 0

e lhre Nachricht 9

schreiben sollen.

A

Nun befinden Sie sich in ,,Nachrichten” Dialog.

Um eine neue Nachricht zu verfassen, tippen Sie auf den
blauen Button 0 (ungeachtet, ob es ,Eingang”-
Nachrichten Seite oder , Gesendete“-Nachrichten Seite ist).
Dann 6ffnet sich der folgende Dialog...

€  Neue Nachricht .
. GESENDETE
[ Betref (1] ]

[ Ihre Nachricht e ]

Um lhre Nachricht zu senden, driicken Sie den Button

,SENDEN“ €.
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